KAPITAt LUDZKI e | &

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY ek

Regulamin Komisji Oceny Wnioskéw Beneficjentow pomocy o otrzymanie wsparcia
finansowego w ramach projektu ,,Z dotacjg w swiat” Dzialania 6.2 Wsparcie oraz
promocja przedsiebiorczos$ci i samozatrudnienia Programu Operacyjnego Kapitat

Ludzki 2007-2013 w wojewodztwie warminsko - mazurskim

§1

Postanowienia ogolne

1 Za powotanie Komisji Oceny Wnioskéw Beneficjentéw pomocy o otrzymanie wsparcia
finansowego zwanej dalej Komisjg, odpowiedzialny jest Beneficjent (Projektodawca).

2. Komisja sktada sie z minimum 4 osob tj.: Przewodniczgcego Komisji oraz 3 cztonkdw.
3. W skiad Komisji mogg by¢ powotani pracownicy Beneficjenta (Projektodawcy) lub
inne osoby wskazane przez Beneficjenta (Projektodawce).

4, Osoby powotane do pracy w Komisji powinny posiadaé¢ kwalifikacje umozliwiajgce
wiasciwg ocene wnioskow Beneficjentdw pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego.

5. Wynagrodzenie osob powotanych do pracy w Komisji jest wydatkiem kwalifikowanym.
Pracownicy Beneficjenta (Projektodawcy) biorgcy udziat w realizacji projektu i otrzymujgcy
juz z tego tytutu wynagrodzenie, nie otrzymujg dodatkowych $rodkéw w zwigzku z udziatem
w pracach Komisji (podwdéjne wynagradzanie).

6. W posiedzeniu Komisji fakultatywnie bierze réwniez udziat przedstawiciel Instytuciji
Posredniczacej 2 stopnia tj. Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Olsztynie, w celu zapewnienia
obiektywnej i rzetelnej procedury oceny wnioskéw. Wystepuje on w roli obserwatora
Z prawem reagowania i ewentualnej interwencji w przypadku stwierdzenia naruszenia
procedur oceny wniosku.

7. Komisja pracuje zgodnie z harmonogramem przedstawionym przez Beneficjenta
(Projektodawce) we wniosku projektowym. Posiedzenia Komisji powinny odbywac sie nie
rzadziej niz dwa razy w miesigcu. Projektodawca ma obowigzek powiadomienia IP 2 —
Wojewoddzkiego Urzad Pracy w Olsztynie o planowanym terminie posiedzenia Komisji Oceny

Whioskow na co najmniej 5 dni roboczych przed jej zwofaniem.

§2

Przewodniczacy Komisji Oceny Wnioskéw

1 Przewodniczgcym Komisji jest osoba uprawniona do reprezentowania Beneficjenta
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(Projektodawcy).

2. Przewodniczgcy Komisji moze wyznaczy¢ sposrod cztonkow Komisji swojego
Zastepce. Wyznaczenie Zastepcy nastepuje w formie pisemnego upowaznienia.

3. Przewodniczgcy/Zastepca Przewodniczacego Komisji jest odpowiedzialny za

zapewnienie bezstronnosci i przejrzystosci prac Komisiji.

§3

Zadania Komisji Oceny Wnioskow

1. Komisja jest odpowiedzialna za:

a) przeprowadzenie oceny merytorycznej wnioskéw o otrzymanie wsparcia finansowego
ztozonych przez Beneficjentdw pomocy,

b) zweryfikowanie biznes planéw i pozostatych zatgcznikéw do wniosku,

C) sporzgdzenie listy wnioskéw uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby
uzyskanych punktéw,

d) wytonienie wnioskéw, ktére otrzymajg wsparcie finansowe (wnioski, ktére otrzymaty co
najmniej 60% punktow ogodlnej sumy punktdow, zas§ w poszczegdlnych punktach oceny
merytorycznej uzyskaty przynajmniej 40% punktéw), w ramach $rodkéw okreslonych we

wniosku projektowym na dany rodzaj wsparcia.

§4

Posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow

1. Posiedzenia Komisji sg wazne, gdy uczestniczy w nich minimum 3 cztonkow Komisji
(w tym Przewodniczacy/Zastepca Przewodniczgcego).

2. Czilonkowie Komisji dokonujg oceny merytorycznej wnioskow podczas posiedzenia
Komisji, ktére odbywa sie w siedzibie Beneficjenta to jest w miejscowosci Olsztyn lub innym

wskazanym miejscu.

§5

Zasada bezstronnosci prac Komisji Oceny Wnioskéw

1. Czlonkowie Komisji oraz obserwator nie mogg by¢ zwigzani z wnioskodawcami
stosunkiem osobistym (zwigzkiem matzenskim, stosunkiem pokrewienstwa i powinnowacta
i/lub zwigzkiem z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli) lub stuzbowym, takiego rodzaju,
ktory mogtby wywota¢ watpliwosci co do bezstronnosci przeprowadzonych czynnosci.

2. Czlonkowie Komisji oraz obserwator z ramienia Instytucji Posredniczacej 2 stopnia tj.
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Olsztynie zobowigzani sg do podpisania Deklaracji
bezstronnosci i poufnosci, ktorej wzér stanowi zatgcznik do niniejszego regulaminu.

3. Kazdy czionek Komisji przed przystgpieniem do oceny wniosku, zobowigzany jest takze
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podpisa¢ Deklaracje bezstronnosci znajdujgca sie na Karcie oceny merytorycznej wniosku
Beneficjenta pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego w odniesieniu do ocenianego
przez siebie wniosku. Nie podpisanie deklaracji bezstronnosci pozbawia cztonka Komisji
mozliwosci oceny danego wniosku.

4. W przypadku, okreslonym w ust. 3, wniosek jest kierowany do oceny innego cztonka

Komisji wskazanego przez Przewodniczgcego/Zastepce Przewodniczgcego.

§6

Ocena jakos$ci merytorycznej i finansowej wnioskow

1. Przedmiotem oceny Komisji sg wytgcznie wnioski ocenione jako kompletne i spetniajgce
kryteria formalne. W przypadku, gdy oceniajagcy dostrzeze, ze wniosek nie spetnia kryteriow
formalnych, poniewaz uchybienia te nie zostaly zauwazone na etapie oceny formalnej,
wniosek, jako niepodlegajgcy ocenie merytorycznej, trafia ponownie do oceny formalnej.
Oceniajgcy odnotowuje ten fakt na Karcie oceny merytorycznej wniosku Beneficjenta
pomocy o0 otrzymanie wsparcia finansowego.

2. Oceny merytorycznej dokonuje sie przy pomocy Karty oceny merytorycznej wniosku
Beneficjenta pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego.

3. Ocena wnioskow odbywa sie zgodnie z zasadami okreslonymi w dokumentacji
konkursowej Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Olsztynie dla Konkursu nr VII/POKL/6.2/2010
Z dnia 20 marca 2010 r.

4. Kazdy wniosek oceniany jest przez 2 osoby losowo wybrane przez
Przewodniczgcego/Zastepce Przewodniczgcego sposrod cztonkéw Komisji obecnych na
posiedzeniu.

5. Kazdemu wnioskowi przyznaje sie odpowiednig liczbe punktéw, zgodnie z kryteriami
merytoryczno-technicznymi. Ocena poszczegélnych kryteriow bedzie dokonywana w skali od
1 do 5 w zgodzie z nastepujgcymi wskazaniami: 1=nie zgodny, 3=srednio zgodny, 5=zgodny.
Nastepnie przyznane punkty odnosnie kazdego z kryteriow mnozone sg przez wskaznik
wagowy ustalony przy poszczegdlnych kryteriach w Karcie oceny merytorycznej wniosku
Beneficjenta pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego.

6. Kazdy wniosek moze otrzyma¢ maksymalnie 100 punktow.

7. W przypadku, rozbieznosci siegajgcych co najmniej 30% punktéw pomiedzy ocenami
dwoch cztonkéw Komisji (przy czym ocena przynajmniej jednej z nich musi wynosi¢ minimum
60% punktéw), wniosek poddawany jest dodatkowej ocenie, ktdérg przeprowadza trzeci
oceniajgcy, réwniez wskazany przez Przewodniczacego/Zastepce Przewodniczacego
Komisji. Ocena tej osoby stanowi wowczas oceng ostateczng wniosku.

8. Osoba oceniajgca wniosek zobowigzana jest do przedstawienia w formie pisemne;j

pelnego i wyczerpujacego uzasadnienia wystawionej oceny koncowej, jak i ocen
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czastkowych z poszczegodlnych czesci wniosku. Dokonanie oceny na Karcie oceny
merytorycznej o wniosku Beneficjenta pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego cztonek
Komisji potwierdza wtasnorecznym podpisem.

9. Cztlonek Komisji oceniajgcy wniosek, proponuje nizszg niz wnioskowana kwote
dofinansowania w przypadku zidentyfikowania kosztow, ktére uzna za nieuzasadnione (np.
za niezwigzane z przedsiewzieciem lub zawyzone w poréwnaniu ze stawkami rynkowymi).
Czlonek Komisji oceniajgcy wniosek doktadnie wskazuje, ktére koszty uznaje za
nieuzasadnione badz zbedne i w Karcie oceny merytorycznej wniosku Beneficjenta
pomocy o otrzymanie wsparcia przedstawia szczegétowe uzasadnienie dla tej decyzji.
Przedstawiajgc propozycje nizszej kwoty dofinansowania powinien bra¢ pod uwage, czy po
takiej zmianie przedsiewziecie opisane we wniosku bedzie nadal wykonalne i utrzyma swoje
standardy jakosciowe.

a) Oceniajgcy dany wniosek, zobowiazani sg do wypracowania wspoélnego stanowiska
(wzér stanowi zal. 4 do niniejszego Regulaminu) odnosnie obnizenia wysokosci
proponowanej kwoty dofinansowania ze szczegodtowym uzasadnieniem przy pozycjach
negowanych. Informacje na temat wysokosci uzgodnionej kwoty dofinansowania nalezy
zamiesci¢ w protokole z posiedzenia Komisiji.

b) Jezeli nie dojdzie do uzgodnienia jednolitego stanowiska, wniosek zostaje skierowany do
trzeciego czionka Komisji, wskazanego przez Przewodniczgcego/Zastepce
Przewodniczgcego. Ocena trzeciej osoby jest ostateczna i wigzaca.

¢) W zadnym wypadku kwota dofinansowania zaproponowana przez czionka Komisji nie
moze przekroczy¢ kwoty, o ktérg ubiega sie Beneficjent pomocy.

10. W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej ewidentnych btedéw w tresci
wniosku, utrudniajgcych oceniajgcym witasciwe zrozumienie intencji wnioskodawcy (btedy
rachunkowe, oczywiste pomytki, zapisy powodujgce rozbiezne interpretacje) dopuszcza sie
mozliwo$¢ korekty wniosku. Korekta moze obejmowaé wylgcznie punkty wskazane przez
oceniajgcych. Czionkowie Komisji, ktdérzy oceniali dany wniosek, wypracowujg w tym
przypadku wspdlne stanowisko i zapisujg ustalenia w Karcie oceny merytorycznej wniosku
Beneficjenta pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego. Nastepnie ustalenia te s3g
przekazywane wnioskodawcy z prosbg o dokonanie stosownej korekty w tresci wniosku.
Informacje na temat dopuszczonej korekty wniosku nalezy zamiescic w protokole
Z posiedzenia Komisji.

11. Po przeprowadzeniu oceny wszystkich zlozonych wnioskow Komisja sporzadza liste
wnioskow uszeregowanych w Kkolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych punktow
i wskazuje wnioski, ktore otrzymajg wsparcie finansowe (wnioski, ktdre otrzymaty co najmniej

60% punktow ogolnej sumy punktow, zas w poszczegolnych punktach oceny merytorycznej



uzyskaty przynajmniej 40% punktdéw) w ramach srodkow okreslonych we wniosku
projektowym na dany rodzaj wsparcia.

12. Beneficjent (Projektodawca) ma kazdorazowo obowigzek pisemnego poinformowania
Beneficienta Pomocy o0 negatywnym wyniku oceny formalnej oraz wyniku oceny
merytorycznej ztozonego przez niego wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej wraz z zatgcznikami (szczegotowe uzasadnienie wraz z uzyskanym wynikiem
punktowym).

13. W przypadku osiggniecia przez Beneficjentéw pomocy takiej samej liczby punktéw w
sytuacji, gdy liczba tych punktow miataby zdecydowaé o przyznaniu danego rodzaju
wsparcia, Przewodniczgcy Komisji powotuje 3 osobe oceniajgcg sposrdd czionkéw Komisiji
obecnych na posiedzeniu. Ocena tej osoby jest oceng ostateczna.

14. Beneficjent pomocy na pisemng prosbe moze otrzymac kopie Kart oceny merytorycznej
whniosku Beneficjenta pomocy o0 otrzymanie wsparcia finansowego. Projektodawca
zobowigzany jest do wystania kopii Kart oceny merytorycznej wniosku Beneficjenta pomocy
0 otrzymanie wsparcia finansowego (bez danych pozwalajgcych na identyfikacje oséb
oceniajgcych wniosek) potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem w terminie 3 dni od daty

otrzymania pisma w tej sprawie.

§7

Uczestnicy projektu (Beneficienci Pomocy)

1. Uczestnikiem projektu moze byé¢ osoba fizyczna, ktéra:

a) spetnia kryteria okreslone w Regulaminie Rekrutacji do projektu ,Z dotacjg w $wiat”,

b) przeszta pozytywnie proces rekrutacji i zostata zakwalifikowana do uczestnictwa
w projekcie

C) zamierza rozpocza¢ dziatalnosci gospodarczg na terenie powiatu olsztynskiego lub miasta
Olsztyn

d) nie posiadat/ta zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej w okresie ostatnich 12 miesiecy
przed dniem przystgpienia do projektu. Ponadto planowana dziatalno$¢ nie moze byc¢
kontynuacjg dziatalnosci po czionku najblizszej rodziny (rodzicach, wspotmatzonku,

dzieciach, rodzenstwie, itp.).

§8

Wyvlaczenia z przyznawania jednorazowych dotacji i udzielania wsparcia pomostoweqo

1. Dotacja inwestycyjna nie bedzie udzielana:
a) osobom zatrudnionym u Beneficjenta, Instytucji Posredniczgcej Il stopnia i instytucjach

wobec niej nadrzednych,



b) osobom, ktére byty wspdlnikami spétek osobowych prawa handlowego (spotki jawnej,
spotki partnerskiej, spotki komandytowej, spotki komandytowo-akcyjnej) oraz spotek
cywilnych w okresie 12 kolejnych miesiecy przed przystgpieniem do projektu,

c) osobom, ktore byly udziatowcami lub akcjonariuszami spotek kapitatowych prawa
handlowego (spoétek z ograniczong odpowiedzialnoscig, spétek akcyjnych (nie dotyczy spétek
notowanych na gietdzie) w okresie kolejnych 12 miesiecy przed przystgpieniem do projektu.
d) osobom, ktére byly cztonkami spoétdzielni utworzonych na podstawie prawa spoétdzielczego
w okresie kolejnych 12 miesiecy przed przystgpieniem do projektu. Dopuszczalne jest
uczestnictwo w projekcie o0séb bedacych czionkami spoétdzielni oszczednosciowo-
pozyczkowych, spétdzielni budownictwa mieszkaniowego i bankéw spoétdzielczych, jezeli nie
osiggajg przychodu z tytutu tego cztonkostwa,

e) osobom, ktére w ciggu ostatnich 12 miesiecy prowadzity dziatalno$¢ gospodarcza
i w biezgcym roku kalendarzowym oraz 12 poprzedzajgcych go miesigcach otrzymaty pomoc
z réznych zrédet i w réznych formach, ktérej wartos¢ brutto fgcznie z pomocg, o ktérg ubiega
sie dana osoba, przekracza réwnowartos¢ w ziotych kwoty 200 000 euro, a w przypadku
podmiotu, ktéry miat zarejestrowang dziatalnos¢ gospodarczg w sektorze transportu
przekraczajgcg réwnowarto$¢ w ztotych kwoty 100 000 euro, obliczonych wedtug sredniego
kursu Narodowego Banku Polskiego obowigzujgcego w dniu udzielenia pomocy,

f) osobom, ktore otrzymaty jednorazowg dotacje inwestycyjng w ramach Dziatania 6.2
Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013 w ramach projektow realizowanych przez
inne Instytucje,

g) osobom, ktére byty w okresie 2 lat przed dniem rozpoczecia realizacji projektu skazane za
przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 06.06.1997 r.
—Kodeks karny a posiadajg petne prawa publiczne i petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych.
2. Zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z 15 grudnia
2010r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki (Dz.U z 2010r. nr 239, poz. 1598) nie jest dopuszczalne udzielenie wsparcia osobom:
a) planujacym rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w sektorze rybotéwstwa i akwakultury
w rozumieniu rozporzgdzenia Rady (WE) nr 104/2000 z dnia 17 grudnia 1999 r., w sprawie
wspolnej organizacji rynkow produktow rybotowstwa i akwakultury,

b) planujacym rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w zakresie produkcji podstawowe;j
produktow rolnych wymienionych w zatgczniku | do Traktatu Ustanawiajgcego Wspaolnote
Europejska,

c) planujgcym rozpoczecie dziatalno$ci gospodarczej w zakresie przetwarzania
i wprowadzania do obrotu produktéw rolnych wymienionych w zatgczniku | do Traktatu

ustanawiajgcego Wspolnote Europejska, jezeli:



- wartos¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich produktéw
zakupionych od producentow surowcow lub wprowadzonych na rynek przez podmioty
prowadzgce dziatalno$¢ gospodarczg objete Pomoca,

- udzielenie pomocy zalezy od przekazania jej w czesci lub w catosci producentom
surowcow,

d) planujgcym rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z wywozem, jezeli jest
bezposrednio zwigzana z iloscig wywozonych produktéw, utworzeniem i funkcjonowaniem
sieci dystrybucji lub innymi wydatkami biezgcymi zwigzanymi z dziatalnoscig wywozowa,
przy czym pomoc obejmujgca pokrycie kosztdw uczestnictwa w targach i wystawach,
badaniach lub ustug doradczych z zakresu wprowadzenia nowego lub istniejgcego produktu
na nowy rynek nie stanowi pomocy publicznej na dziatalnos¢ zwigzang z wywozem,

e) planujagcym rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej uwarunkowanej pierwszenstwem
uzycia towarow produkcji krajowej przed towarami importowanymi,

f) planujgcym rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w sektorze goérnictwa wegla
w rozumieniu rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1407/2002 z dnia 23 lipca 2002 r. w sprawie
pomocy panstwa dla przemystu weglowego,

g) udzielana podmiotom, na ktérych cigzy obowigzek zwrotu pomocy, wynikajgcy z decyzji
Komisji Europejskiej, uznajgcej pomoc za niezgodng z prawem oraz ze wspolnym rynkiem,
h) planujgcym rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w zakresie drogowego transportu
towardw, na nabycie pojazdéw przeznaczonych do takiego transportu,

i) ktore rozpoczely realizacje projektu (zatozyly przedsiebiorstwo) przed dniem ztozenia
wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej.

3. Dotacja inwestycyjna nie bedzie udzielana osobom planujgcym podjecie dziatalnosci
gospodarczej zwigzanej z produkcjg roslinng, produkcjg zwierzecg, handlem odziezg

uzywang, handlem obwoznym, handlem alkoholem, transportem towarow.

§9

Jednorazowa dotacja inwestycyjna

1. O przyznanie srodkoéw finansowych na rozwdj dziatalno$ci gospodarczej bedzie mogt

ubiega¢ sie kazdy Uczestnik projektu, ktory zakonczyt pozytywnie podstawowy blok

szkoleniowo-doradczy i ztozy wniosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej wraz

z zatgcznikami wymienionymi we wniosku w wyznaczonym terminie i miejscu.

2. Uczestnicy projektu, ktorzy:

— brali udziat we wsparciu szkoleniowo- doradczym realizowanym w innym projekcie
w ramach Dziatania 6.2 lub

— uczestniczyli w szkoleniu z zakresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej

organizowanym przez powiatowy urzad pracy lub



— ukohczyli szkote srednig o profilu ekonomicznym, ktdrej zakres nauczania pokrywat sie
z tematykg szkolenia w ramach danego projektu lub

— w ramach programu studiow ukonczyli przedmioty z dziedziny ekonomii i/lub
zarzadzania, ktérych zakres merytoryczny pokrywat sie z tematyka szkolenia w ramach
projektu ,Z dotacjg w Swiat”,

nie muszg uczestniczy¢ we wsparciu szkoleniowo-doradczym realizowanym przez

Beneficjenta (Projektodawce). Jednoczesnie osoby te muszg przedstawi¢ Beneficjentowi

stosowne dokumenty potwierdzajgce co najmniej jeden z powyzszych punktéw oraz ztozyé

wiasciwe oswiadczenie.

3. Beneficjent ogtosi konkurs zamkniety na przyznanie dotacji inwestycyjnej. Ogtoszenie

o terminie i miejscu przyjmowania wnioskéw zostanie zamieszczone w siedzibie Beneficjenta

oraz na stronie internetowej projektu.

4. Wniosek nalezy wypeni¢ na obowigzujgcym formularzu dostepnym na stronie internetowej

www.dotacje.frdl.olsztyn.pl. Jezeli wniosek jest niekompletny lub zawiera inne braki formalne

beneficient wzywa uczestnika projektu do uzupetnienia wniosku w terminie

3 dni robocze od dnia otrzymania informacji o uzupetnieniu. W razie nieuzupetnienia

wniosku we wskazanym terminie zostaje on pozostawiony bez rozpatrzenia.

5. Wyboru wnioskéw do dofinansowania dokonuje Komisja Oceny Wnioskow.

6. Srodki jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwéj dziatalnosci mogg byé przeznaczone

na pokrycie wydatkdw inwestycyjnych (w tym m.in. na $rodki transportu, sktadniki majgtku

trwatego, koszty prac remontowych i budowlanych) oraz wydatkéw na $rodki obrotowe®

uznane za niezbedne dla prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i odpowiednio uzasadnione

przez Beneficjenta pomocy we wniosku o0 przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej,

w tym:

a) na srodki transportu maksymalnie do 30% wartosci wnioskowanej dotacji (nie dotyczy

przypadku, gdy srodek transportu jest gibwnym narzedziem pracy, np. przy przewozie osob),

b) sktadniki majatku trwatego - nowe i uzywane,

c) wartosci niematerialne i prawne,

d) koszty prac remontowych i budowlanych, ktére majg charakter dostosowania budynkéw,

pomieszczen lub miejsca pracy do potrzeb prowadzonej dziatalnosci- maksymalnie do 20%

warto$ci wnioskowanej dotacji,

e) Srodki obrotowe — do 20% wartosci wnioskowanej dotacji.

! Zgodnie z Ustawg o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (j.t. Dz.U z 2009 r. Nr 152, poz. 1223) art.
3 przez ,Rzeczowe aktywa obrotowe — rozumie sie materiatly nabyte w celu zuzycia na wtasne potrzeby,
wytworzone lub przetworzone przez jednostke produkty gotowe (wyroby i ustugi) zdatne do sprzedazy lub w toku
produkcji, potprodukty oraz towary nabyte w celu odsprzedazy w stanie nieprzetworzonym. Aktywa te sg
przeznaczone do zbycia lub zuzycia w ciggu 12 miesiecy od dnia bilansowego lub w ciggu normalnego cyklu
operacyjnego wtasciwego dla danej dziatalnosci, jesli trwa on dtuzej niz 12 miesiecy”



7. Srodki dotacji stuzg pokryciu wydatkéw inwestycyjnych, umozliwiajgcych funkcjonowanie
nowego przedsigbiorstwa, a nie stanowig pomocy operacyjnej stuzacej pokryciu kosztow
biezgcej dziatalnosci przedsigbiorstwa (np. czynsz, reklama, ubezpieczenia ZUS). Uczestnik
projektu zobowigzany jest do wydatkowania na realizacje projektu wktadu witasnego dla
zadeklarowanych w dokumentach rekrutacyjnych srodkow wiasnych.

8. Wysokos¢ jednorazowej dotacji inwestycyjnej uzalezniona bedzie od wysokoSci
i celowosci wydatkow inwestycyjnych, na pokrycie ktérych ubiegac sie bedzie Uczestnik
projektu, nie moze jednak przekraczaé 35 027,68 PLN.

9. Dotacja inwestycyjna realizowana bedzie na podstawie Umowy na otrzymanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej zawieranej pomiedzy Beneficjentem a Uczestnikiem
projektu, ktéra okredli w szczegodlnosci: warunki, wartos¢ wyptaty srodkow i stanowi
podstawe ich wyptacenia;

10. Warunkiem podpisania ww. umowy jest zlozenie przez Beneficjenta Pomocy zatgcznikow
wymienionych we wzorze Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej.

11. Do zawarcia Umowy ha otrzymanie jednorazowe]j dotacji inwestycyjnej konieczna bedzie
zgoda wspotmatzonka uczestnika projektu.

12. Dotacja wyptacana bedzie Uczestnikowi projektu przez Beneficjenta w systemie
zaliczkowo - refundacyjnym, w nastepujacy sposob:

a) zaliczka w maksymalnej wysokosci 80% kwoty dotacji, wyptacana bedzie po podpisaniu
umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej,

b) ptatnos¢ kohcowa, w formie refundacji poniesionych kosztéw, nie wieksza niz 20% kwoty
dotacji, wyptacana bedzie na podstawie wniosku o ptatno$¢ koncowg Beneficjenta pomocy,
po zatwierdzeniu przez Beneficjenta catkowitych wydatkéow dotacji inwestycyjnej i po
udokumentowaniu wydatkowania zadeklarowanego wktadu wtasnego, o ktérym mowa w pkt
7.

13. Beneficjent pomocy powinien ponies¢ wydatki podlegajace finansowaniu w ramach dotacji
najpozniej w ciggu 3 miesiecy po podpisaniu Umowy na otrzymanie jednorazowej dotaciji
inwestycyjnej. Jednak z uwagi na dtugotrwatos¢ procedur poprzedzajgcych podpisanie
Umowy i wyptate srodkéw, Beneficjent pomocy moze sfinansowaé inwestycje ze Srodkow
wilasnych (wydatki mogg by¢ poniesione po otrzymaniu informacji o przyznaniu
dofinansowania — jeszcze przed podpisaniem umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej) i otrzymac ich refundacje po podpisaniu Umowy (pod warunkiem pozytywnego
rozpatrzenia wniosku).

14. Wszelkie koszty poniesione przed podpisaniem umowy Beneficjent pomocy ponosi ha
wiasne ryzyko.

15. Uczestnik projektu zobowigzany bedzie w terminie do 3 miesiecy od dnia podpisania

Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej przedstawi¢ Beneficjentowi
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zestawienie wydatkow inwestycyjnych zgodnych z harmonogramem rzeczowo - finansowym
inwestycji wraz z dokumentami potwierdzonymi za zgodnosS¢ z oryginatem wtasnorecznym
podpisem, dokumentujgcymi ich poniesienie, takimi jak:

a) kopie faktur lub innych dokumentéw ksiegowych o rownowaznej wartosci dowodowej
potwierdzajgcych poniesienie wydatkow,

b) kopie dokumentéw potwierdzajgcych odbidér urzadzen lub wykonanie prac,

c) w przypadku zakupu urzgdzen, ktore nie zostaty zamontowane kopie protokotéw odbioru
urzgdzen lub przyjecia materiatéw, z podaniem miejsca ich sktadowania,

d) potwierdzone przez bank kopie wyciggoéw bankowych z rachunku Uczestnika projektu lub
przelewoéw bankowych potwierdzajgcych dokonanie ptatnosci,

e) kopie innych dokumentéw potwierdzajgcych prawidlowg realizacje inwestycji zgodnie
Zz Harmonogramem rzeczowo — finansowym inwestycji;

16. Uczestnik projektu zobowigzany jest do ubezpieczenie zakupionego w ramach projektu
sprzetu. Dokument potwierdzajgcy ubezpieczenie Beneficjent pomocy musi przedstawié¢
najpozniej z wnioskiem o ptatnos¢ koncowa. Nieubezpieczenie zakupionego sprzetu bedzie
skutkowac nie wyptaceniem ptatnosci korncowe.

17. Uczestnik projektu ma obowigzek przedstawi¢ zabezpieczenia prawidtowej realizacji
Projektu z ponizszego katalogu zabezpieczen:

a) poreczenie cywilne — obowigzkowo 2 poreczycieli (w przypadku instytucji statutowo
zajmujgcej sie poreczaniem obowigzuje 1 poreczenie),

b) weksel z poreczeniem wekslowym (awal),

¢) akt notarialny o dobrowolnym poddaniu sie egzekucji przez dtuznika + poreczenie cywilne
1 osoby,

d) zastaw na prawach lub rzeczach + weksel wtasny,

e) gwarancja bankowa,

f) blokada rachunku bankowego,

18. Poreczycielem moze byé¢:

a) osoba fizyczna zatrudniona na czas nieokreslony lub okreslony dtuzszy niz 24
miesigce od daty porecznie uzyskujgca miesieczny dochdd nie nizszy niz 1.500 zt netto,

b) osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg uzyskujgca miesigczny dochod
nie nizszy niz 1.500 zt w okresie ostatnich 12 miesiecy,

C) emeryt lub rencista, ktéry nie ukonczyt 65 roku zycia, uzyskujgcy miesieczny dochod
nie nizszy niz 1.500 zt netto,

d) instytucja statutowo zajmujgca sie poreczaniem,

e) inna osoba fizyczna uzyskujgca miesieczny dochdd nie nizszy niz 1.500 zt netto.

19. Poreczycielami nie moga byc¢:

a) pracownik z wynagrodzeniem obcigzonym z tytutu wyroku sgdowego lub innego,
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b) pracownik w okresie wypowiedzenia,

c) wspotmatzonek uczestnika projektu ubiegajgcego sie o przyznanie dotacji inwestycyjnej,
d) wspotmatzonek poreczyciela,

e) wspolnik spétki cywilnej zakladanej w ramach realizacji projektu w ramach projektu
»Z dotacjg w Swiat”,

f) cztonek spotdzielni zaktadanej w ramach projektu ,,Z dotacjg w swiat”

20. Beneficjent wybierze ostateczng forme zabezpieczenia dotacji inwestycyjnej; Poprawnie
ustanowione zabezpieczenie wnosi sie nie pozniej niz w terminie 30 dni od dnia zawarcia
umowy, przed wyptatg zaliczki, na kwote nie nizszg niz warto$¢ inwestycji.

21. Dziatalno$¢ gospodarcza musi by¢ prowadzona przez Uczestnika projektu przez okres
minimum 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy o przyznanie $srodkéw finansowych;

22. Za date rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przyjmuje sie date okreslong
w zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej;

23. Zgodnie ze stanowiskiem Instytucji Zarzadzajgcej w ramach Dziatania 6.2 PO KL
dopuszczona zostata mozliwos¢ podejmowania dziatalnosci gospodarczej w formie spétek
cywilnych. Uczestnicy projektu planujgcy rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w formie
spotki cywilnej powinni zawrze¢ stosowng informacje na ten temat w biznesplanie, ktory
stanowi podstawe do przyznania dotacji inwestycyjnej. Dopuszczalna jest sytuacja
polegajgca na przeksztatceniu jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej w spotke cywilng w
okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej o ile fgcznie zostang
spetnione nastepujgce warunki:

a) przedmiot dziatalnosci spotki cywilnej utworzonej w wyniku przeksztatcenia jest zbiezny
z przedmiotem dziatalnosci os6b prowadzgcych jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarcza,
ktére otrzymaty wsparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci na podstawie
zaakceptowanego biznesplanu oraz przewidzianej w niej struktury wydatkéw,

b) przeksztatcenie w spotke cywilng jest uzasadnione dgzeniem do zwiekszenia skali
realizowanego przedsiewzigcia oraz poparte wiarygodnymi danymi na temat mozliwo$ci
i jego powodzenia,

c) zmiana formy prowadzonej dziatalnosci dokonana jest w formie aneksu do umowy
podpisane] z indywidualnym uczestnikiem projektu po uzyskaniu akceptacji Fundacji
Rozwoju Demokracji lokalnej oraz po zasiegnieciu opinii Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Olsztynie (Instytucji Posredniczacej Il stopnia),

d) charakter dziatalnosci spétek prawa handlowego wykracza poza cele przewidziane
w ramach Dziatania 6.2;

24. Dotacja inwestycyjna jest objeta regutami dotyczgcymi udzielania pomocy publicznej

i jest udzielana w oparciu o zasade de minimis, zgodnie z przepisami Rozporzgadzenia
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Ministra Rozwoju Regionalnego z 15 grudnia 2010r. w sprawie udzielania pomocy publicznej
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki ( Dz.U z 2010r. nr 239, poz. 1598 ).

25. Beneficjent pomocy, ktory otrzymat srodki finansowe na rozwoj przedsiebiorczosci
(w tym na zatozenie spétdzielni socjalnej) ma obowigzek dokonania zwrotu otrzymanych
Srodkéw wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych,
naliczonymi za okres od dnia przekazania srodkow dotacji do dnia zwrotu, jezeli prowadzit
dziatalnos¢ gospodarczg lub byt cztonkiem spétdzielni socjalnej przez okres krétszy niz 12
miesiecy od dnia podpisania umowy o dofinansowanie albo naruszone zostaty inne warunki
umowy dotyczgce przeznaczenia tych srodkow. Uczestnik projektu zobowigzany jest do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zgodnie z harmonogramem rzeczowo- finansowym.
26. Ostateczne zamkniecie listy uczestnikow projektu kwalifikujgcych sie do otrzymania

dotacji mozliwe jest po rozpatrzeniu wszystkich protestow.

§ 10
Wsparcie pomostowe

I. Uczestnicy projektu otrzymajg wsparcie pomostowe w formie:

1. wsparcia doradczego specjalistycznego. Oznacza to, ze:

a) beneficjent pomocy, ktéry zawart umowe na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej

moze skorzystac ze wsparcia doradczego specjalistycznego,

b) wsparcie doradcze specjalistyczne jest objete regutami dotyczgcymi udzielania pomocy

publicznej i jest udzielana w oparciu o zasade de minimis, zgodnie z przepisami

Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z 15 grudnia 2010r. w sprawie udzielania

pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki ( Dz.U z 2010r. nr 239,

poz. 1598).

c) wsparcie doradcze specjalistyczne prowadzone bedzie zgodnie z indywidualnymi

potrzebami uczestnikow projektu, ktorzy zawarli umowe na otrzymanie jednorazowej dotaciji

inwestycyjnej i podpisali umowe lub aneks do umowy o sSwiadczenie ustug szkoleniowo —

doradczych,

2. Finansowe wsparcie pomostowe:

a) Podstawowe wsparcie pomostowe dla 60 osob. Oznacza to, ze:

- podstawowe wsparcie pomostowe przyznawane jest kazdemu Beneficjentowi Pomocy,
ktory otrzymat dotacje inwestycyjng oraz ztozyt wniosek o przyznanie takiego wsparcia,
w wyznaczonym terminie i miejscu. Do Whniosku o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego powinny by¢ zatgczone dokumenty wymienione we Wniosku o przyznanie

podstawowego wsparcia pomostowego.
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podstawowe wsparcie pomostowe przyznawane w wysokosci maksymalnej 800,00 zt
przez okres nie dtuzszy niz 6 miesiecy, liczac od daty zawarcia umowy na otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego,

po przyznaniu Podstawowego wsparcia pomostowego Beneficjent bedzie zawierat

z Uczestnikiem projektu Umowe na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego,

Podstawowe wsparcie pomostowe wyptacane bedzie w formie comiesiecznej transzy, po

udokumentowaniu przez beneficjenta pomocy:

- optacenia sktadek na ubezpieczenie spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne i optaty z
Urzedu Skarbowego,

- optacenia czynszu wynajmu lokalu,

b) Przedtuzone wsparcie pomostowe dla 30 osdb:

przedtuzone wsparcie pomostowe przyznawane jest w wysokosci maksymalnej 800,00 zt
na wniosek Uczestnika projektu zlozonego nie pézniej niz w 5 miesigcu otrzymywania
podstawowego wsparcia pomostowego. Do Whniosku o przyznanie przedfuzonego
wsparcia pomostowego powinny by¢ zatgczone dokumenty wymienione we Wniosku o
przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego.

przedtuzone wsparcie pomostowe przyznawane jest przez okres nie diuzszy niz 6
miesiecy, liczac od daty zakohczenia korzystania z podstawowego wsparcia
pomostowego, nie diuzej niz do 12 miesigca (liczonych od dnia podpisania umowy o
dofinansowanie),

wsparcie pomostowe przedtuzone przyznawane bedzie Beneficjentom pomocy w stabej
kondycji finansowej, oraz gdy istnieje celowos¢ kontynuowania udzielania mu pomocy
(np. ;,martwy sezon” na dany rodzaj ustug),

przediuzone wsparcie pomostowe moze uzyska¢ maksymalnie 30 Beneficjentéw Pomocy
do wysokosci srodkdéw przeznaczonych na ten cel w budzecie projektu

po przyznaniu przedtuzonego wsparcia pomostowego Beneficjent bedzie zawierat

z Uczestnikiem projektu Umowe na otrzymanie przediuzonego wsparcia pomostowego;

c) Wsparcie pomostowe moze byC przeznaczone na sfinansowanie nastepujgcych

wydatkow:

danin publicznych z wyjatkiem kar i grzywien,

kosztow optat telekomunikacyjnych (telefon, Internet itp.) i ustug pocztowych,

wydatkéw na media ( woda, gaz, elektrycznos¢ itp.),

kosztéw dzierzawy maszyn i urzgdzen,

kosztéw ubezpieczen, majgtkowych i osobistych,

kosztéow zlecenia ustug zwigzanych bezposrednio z wykonywang dziatalnoscig
gospodarczg (np. zlecanie obstugi ksiegowej, prawnej, dziatan informacyjno -

promocyjnych, prowadzenia strony internetowej itp.).
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d) Podstawowe i przediuzone wsparcie pomostowe jest objete regutami dotyczgcymi
udzielania pomocy publicznej i jest udzielane w oparciu o zasade de minimis, zgodnie
z przepisami Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z 15 grudnia 2010r. w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz.U z
2010r. nr 239, poz. 1598).

e) Oceny wnioskdw 0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego i przedtuzonego

wsparcia pomostowego dokonuje Komisja Oceny Wnioskdw Beneficjentow Pomocy.

§ 11

Procedura odwotawcza

1. Procedura odwotawcza przystuguje tylko i wylgcznie osobom, ktore po ukonczeniu

wsparcia szkoleniowo- doradczego nie otrzymaty dotacji inwestycyjnej.

2. Ubiegajacy sie o przyznanie wsparcia finansowego, ktérego wniosek zostat odrzucony

na etapie oceny formalnej lub merytorycznej, w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia

otrzymania informacji w tej sprawie ma mozliwos¢ ztozenia do Beneficjenta pisemnego
protestu.

3. Srodek odwotawczy zostanie uznany za protest w przypadku, gdy bedzie zawierat:

- dane Beneficienta Pomocy tozsame z danymi wskazanymi we wniosku
0 przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej ;

- tytuti numer wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej;

- wyczerpujgce uzasadnienie podniesionych zarzutéw odnosnie przeprowadzonej oceny
wniosku o0 przyznanie wsparcia finansowego, ze wskazaniem w jakim zakresie, zdaniem
Beneficjenta pomocy, ocena zgodnosci ztozonego wniosku z kryteriami zatwierdzonymi
przez Beneficjenta (Projektodawce) oraz Instytucje Posredniczacg Il stopnia zostata
przeprowadzona w sposob nieprawidtowy;

- wilasnoreczny podpis Beneficjenta Pomocy.

4.  Wszystkie zarzuty Beneficjenta Pomocy muszg zostac ujete w jednym protescie. Jezeli

— zdaniem Beneficjenta Pomocy — ocena zostata przeprowadzona niezgodnie z wigcej niz

jednym kryterium oceny, w protescie nalezy wskazac¢ wszystkie te kryteria.

5. Protest powinien zawieraC precyzyjne wskazanie podnoszonych zarzutéw, a takze

nalezy do niego dotaczy¢ dokumenty zwigzane bezposrednio ze sprawg (kopia wniosku

0 przyznanie wsparcia finansowego, kopia informacji w przedmiocie wynikow oceny wniosku

otrzymana przez Beneficjenta pomocy), jak réwniez posrednio inne dokumenty mogace,

zdaniem Beneficjenta pomocy, swiadczy¢ o stusznosci podniesionych w protescie zarzutow.

6. Nie podlega rozpatrzeniu protest, ktory mimo prawidtowego pouczenia zostat

wniesiony:

- po terminie wskazanym w ust. 2;
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- W sposoéb sprzeczny z ust. 3;

- do niewfasciwej instytucji®.

7.  Protest rozpatrywany jest w terminie 5 dni roboczych od dnia jego wptyniecia.

8. Projektodawca ma obowigzek pisemnego poinformowania Beneficjenta Pomocy
0 wynikach rozpatrzenia protestu.

9. Jezeli protest zostanie uznany za zasadny, wniosek o przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej wraz z zatgcznikami zostaje przekazany do powtérnej oceny, dokonywanej
przez Cztonkdw KOW niezwigzanych do tej pory z ocenig wniosku, ktérego protest dotyczyt.
Powtérna ocena biznesplanu jest oceng wigzgcg i ostateczng, od ktérej nie przystuguje

odwotanie.

§ 12

Protokét z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskoéow

1. Z przeprowadzonych czynnosci wymienionych w § 6 niniejszego regulaminu Komisja
sporzgdza protokot z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskéw, ktéry zawiera:

a) okreslenie terminu i miejsca posiedzenia,

b) informacje na temat oséb biorgcych udziat w posiedzeniu Komisji oraz liczby ocenionych
wnioskow,

c) informacje na temat wnioskéw, dla ktérych dokonano obnizenia wnioskowanej kwoty
dofinansowania,

d) informacje na temat wnioskéw, dla ktérych dopuszczono skorygowanie wniosku,

e) inne istotne elementy postepowania oceniajgcego.

2. Do protokotu z oceny dotgcza sie w formie zatgcznikdw:

a) Dokument potwierdzajgcy powotanie przez Beneficjenta (Projektodawce) Komisji
w okreslonym sktadzie,

b) liste obecnosci podpisang przez czionkéw Komisji i obserwatora,

c) deklaracje bezstronnosci podpisane przez wszystkie osoby biorgce udziat w posiedzeniu
Komisji,

d) upowaznienie Zastepcy Przewodniczgcego Komisji, w przypadku gdy Przewodniczacy
wyznaczyt Zastepce,

e) zestawienie wnioskdw wraz ze wskazaniem cztonkéw Komisji, ktérzy je ocenili, ocenami
poszczegodlnych cztonkow Komisji i Srednig oceng ostateczng projektu,

f) Karty oceny merytorycznej wniosku Beneficjenta pomocy o0 otrzymanie wsparcia

finansowego wraz z Deklaracjami bezstronnoS$ci wypetnione i podpisane przez czionkow

2 Instytucja wtasciwa: Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Osrodek Samorzadu Lokalnego

w Olsztynie, ul. Pienieznego 10 10-006 Olsztyn
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Komisji, ktérzy przeprowadzali ocene wnioskéw,

g) liste wnioskow uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych punktow
podpisang przez Przewodniczgcego/Zastepce Przewodniczgcego, ze wskazaniem wnioskow
wytonionych do wsparcia finansowego,

h) inne istotne dokumenty.

3. Protokét z posiedzenia Komisji wraz ze wszystkimi zatgcznikami oraz wnioskami
Beneficjentdw pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego przechowuje Beneficjent

(Projektodawca).

§ 13

Postanowienia koAcowe

1. Komisja dziata na podstawie niniejszego regulaminu w projekcie pn. ,Z dotacjg w swiat” .

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Beneficjenta (Projektodawce).

Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 — Deklaracja bezstronnosci i poufnosci

Zalgcznik nr 2 - Karta oceny formalnej wniosku Beneficjenta pomocy
Zatgcznik nr 3 - Karta oceny merytorycznej wniosku Beneficjenta pomocy

Zatgcznik nr 4 — Wzor wspolnego stanowiska osob oceniajgcych wniosek
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Zalacznik nr 1 do regulaminu pracy KOW: Deklaracja bezstronnosci i poufnosci

UNIA EUROPEJSKA ST
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI | *
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * 5 *

Deklaracja
bezstronnosci i poufnosci

Ja nizej podpisany/podpisana, niniejszym deklaruje, Zze zgadzam sie braé¢ udziat
w procedurze oceny wnioskéw Beneficjentow pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego
w ramach Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczo$ci i samozatrudnienia

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Poprzez zilozenie niniejszej deklaracji potwierdzam, ze zapoznatam/zapoznatem sie

z dostepnymi do dnia dzisiejszego informacjami dotyczgcymi oceny i wyboru wnioskéw.

Deklaruje, ze bede bezstronnie i uczciwie wykonywaé swoje obowigzki.

Jezeli okaze sie, ze w trakcie trwania procesu oceny/wyboru wnioskow zaistniejg
jakiekolwiek okoliczno$ci moggce budzi¢ watpliwosci, co do bezstronnej oceny wybranych
wnioskéw z mojej strony, bezzwtocznie wstrzymam sie z wyrazaniem opinii i dokonaniem
oceny tego wniosku. Fakt taki zgtosze Przewodniczgcemu/Zastepcy Przewodniczgcego

Komisji Oceny Whnioskéw, przed rozpoczeciem procesu oceny wnioskéw.

Zobowigzuje sie utrzymywacé w tajemnicy i poufnosci wszelkie informacje i dokumenty, ktore
zostaty mi ujawnione, przygotowane przeze mnie w trakcie procedury oceny wnioskéw lub

wynikajgce z procesu oceny.

Imie i nazwisko

Podpis

Data
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Zatacznik 2 do regulaminu pracy KOW: Karta oceny formalnej wniosku Beneficjenta

pomocy

UNIA EUROPEJSKA S
KAPITAL LUDZKI EUROPESSKI | % »
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * 5 Kk

KARTA OCENY FORMALNEJ
oraz zgodnosci z zasadami Dziatlania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsigbiorczosci i
samozatrudnienia
dotyczy: wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej,
wniosku o0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego; wniosku o przyznanie

przedtuzonego wsparcia pomostowego;

Arkusz wypelniony przez: Beneficjenta (Projektodawce)

1. DANE IDENTYFIKACYJNE WNIOSKU

Numer referencyjny wniosku

Petna nazwa Beneficjenta Pomocy

Osoba sprawdzajgca Osoba
weryfikujgca
DECYZJA i i
TAK | NIE Nie 1 rak [Nig| | NI
dotyczy dotyczy

1. Kompletnosé wniosku

Whniosek wypetniony elektronicznie (nie odrecznie) w
jezyku polskim

Whiosek jest przedtozony w 2 egzemplarzach goryginai i
kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem?).

Wszystkie wymagane rubryki wniosku sg wypetnione.

*w kazdym przypadku, w ktorym jest mowa o kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem nalezy przez to rozumie¢ kopie
poswiadczong za zgodnosc¢ z oryginatem na kazdej stronie lub poprzez umieszczenie klauzuli ,za zgodnos¢ z oryginatem od
strony ...do strony....”, wlasnorecznym podpisem przez osobe upowazniong przez wnioskodawce.
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Oryginat wniosku jest podpisany przez uprawniong
osobe i parafowany na kazdej stronie.

Whnioskowana kwota dofinansowana jest mniejsza bgdz
rowna maksymalnej kwocie jednorazowej dotaciji
inwestycyjnej zatozonej w projekcie beneficjenta®

2. Kompletnos$¢ zalgcznikéw

Oryginat i kopia wniosku zawierajg wszystkie
wymagane zatgczniki, w tym:

Potwierdzenie wykonania uslugi szkoleniowo-
doradczej ®

- dokument jest zZtozony w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem

Dokument zawierajgcy PESEL Beneficjenta pomocy
(przedsigbiorcy) °

- dokument jest zZtozony w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodnosc¢ z oryginatem

Biznes plan’ zgodny z obowigzujgcym wzorem

- jest zZtozony w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem

- jest podpisany przez osobe upowazniong przez
Whnioskodawce oraz parafowany na kazdej stronie

- ma ponumerowane strony

- jest zszyty

- ma wypetnione wszystkie wymagane pola

- nie zawiera  kardynalnych  btedéw (btedne
podstawowe obliczenia matematyczne)

Harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji °
- jest zatgczony w 2 egzemplarzach,
- kopia jest potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem

Dokument poswiadczajgcy rejestracje dziatalnosci
gospodarczej

- dokument jest ztozony w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodnosc¢ z oryginatem
-jest wystawione nie wczesniej niz 1 miesigc przed
dniem ztozenia wniosku

Zaswiadczenie (kopia zaswiadczenia) o nadaniu
numeru identyfikacji REGON:"

- jest zatgczone w 2 egzemplarzach,

-kopia jest potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem

4 Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej i wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego

w przypadku gdy Beneficjent nie wnioskowat o jednorazowg dotacje inwestycyjng
Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej i wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego w przypadku gdy Beneficjent nie wnioskowat o jednorazowg dotacje inwestycyjng

6 Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej i wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego w przypadku gdy Beneficjent nie wnioskowat o jednorazowg dotacje inwestycyjng

! Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej i wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego w przypadku gdy Beneficjent nie wnioskowat o jednorazowg dotacje inwestycyjng

8 Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej

o Dotyczy wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
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Oswiadczenie/zaswiadczenie o niezaleganiu ze
skladkami na  ubezpieczenie spoleczne i
zdrowotne™

- jest zatgczone w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodnosc¢ z oryginatem,

- sg wystawione nie wczesniej niz 1 miesigc przed
dniem zlozenia wniosku.

Oswiadczenie/zaswiadczenie o niezaleganiu z
uiszczaniem podatkow 12

- jest zatgczone w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem,

- sg wystawione nie wczesniej niz 1 miesigc przed
dniem ztozenia wniosku.

Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa
przeciwko obrotowi gospodarczemu®

- jest zatgczone w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodnosc¢ z oryginatem,

- sg wystawione nie wczesniej niz 1 miesigc przed
dniem ztoZzenia wniosku.

Odpowiedni dokument poswiadczajgcy z%loszenie
w ZUS (ZUS ZUA lub ZUS ZFA/ZPA)/ KRUS™

- jest zatgczony w 2 egzemplarzach,

- kopia jest potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem

- jest wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed
dniem ztoZenia

Oswiadczenie o braku zobowigzan z tytulu zajeé
sadowych i administracyjnych i nie toczeniu sie
przeciwko wnioskodawcy postepowania sagdowego,
egzekucyjnego lub windykacyjnego dotyczacego
niesplaconych zobowiagzan

- jest zatlgczone w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem,

- sg wystawione nie wczesniej niz 1 miesigc przed
dniem zlozenia wniosku.

10 Dotyczy wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego

H Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej, wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego w przypadku gdy Beneficjent nie wnioskowat o jednorazowg dotacje inwestycyjng oraz wniosku o
przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego

12 Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej, wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego w przypadku gdy Beneficjent nie wnioskowat o jednorazowg dotacje inwestycyjng oraz wniosku o
przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego
Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej i wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego w przypadku gdy Beneficjent nie wnioskowat o jednorazowg dotacje inwestycyjng

4 Dotyczy wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego

5 Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej i wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego w przypadku gdy Beneficjent nie wnioskowat o jednorazowg dotacje inwestycyjng
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Oswiadczenie o nieotrzymaniu, w roku
kalendarzowym, w ktérym Beneficjent pomocy
przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go
dwéch latach kalendarzowych, pomocy de minimis
z réznych zrédet i w réznych formach, ktérej
wartos¢ brutto tacznie z pomoca, o ktérg sie
ubiega, przekracza réwnowartosé¢ w ztotych kwoty
200 000,00 euro, a w przypadku podmiotu
prowadzacego dziatalnos¢ w sektorze transportu
drogowego — réwnowartos¢ w ziotych kwoty 100
000, 00 euro, obliczonych wedtug sredniego kursu
Narodowego Banku Polskiego obowigzujacego w
dniu udzielenia pomocy™®

Oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de
minimis w roku kalendarzowym, w ktérym
Beneficjent pomocy przystepuje do projektu oraz w
poprzedzajagcych go dwéch latach kalendarzowych
wraz z potwierdzonymi za zgodnos¢ z oryginatem
kopiami zaswiadczenh o pomocy de minimis,
wystawionymi przez podmioty udzielajace
pomocy®’

- dokument jest ztozony w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem

Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT™®

- jest zatgczony w 2 egzemplarzach,

- kopia jest potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem
- jest sporzadzone zgodnie z obowigzujgcym wzorem

Umowa o0 przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego™®

- jest zatgczony w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem

Dokumenty umozliwiajgce ocene sytuacji finansowej
wnioskodawcy)®

- sg zatgczone w 2 egzemplarzach,

- kopia jest potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem

- zawierajg sprawozdanie finansowe - bilans oraz
rachunek zyskow i strat lub uproszczone sprawozdanie
finansowe - uproszczony bilans oraz rachunek zyskéw i
strat za zamkniety ostatni kwartat,

- zawierajg aktualny - ostatni ztozony przez
wnioskodawce PIT/CIT

16 Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej, wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego i wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego

m Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej, wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego i whiosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego

18 Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej i wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego w przypadku gdy Beneficjent nie wnioskowat o jednorazowg dotacje inwestycyjng
Dotyczy wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego

20 Dotyczy wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego
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Oswiadczenie o nieotrzymaniu innej pomocy
dotyczacej tych samych kosztéow kwalifikowalnych
lub tego samego projektu na realizacje, ktérego jest
udzielania pomoc de minimis

- jest zatgczony w 2 egzemplarzach,

- kopia jest potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem

- jest sporzgdzone zgodnie z obowigzujgcym wzorem

Osoba sprawdzajaca: .........ovvveeeenn..

Osoba weryfikujaca: .....................

2 Dotyczy wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego i wniosku o przyznanie przedituzonego
wsparcia pomostowego
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Zalacznik nr 3 do regulaminu pracy KOW: Karta oceny merytorycznej wniosku

Beneficjenta pomocy

UNIA EUROPEJSKA S
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI £ %
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * 4k

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

wniosku Beneficjenta pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego

Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia.

NI E@WIAENCYJNY WNTOSKU: L.etiitiiiitiiiittiiietetieieetteeeeeeeseeee e ssssenssssnnes
Tytut projektu: ......cccoeiiii e

Beneficjent pomocy:

WhNIOSKOWANA KWOTA WSPAICIAL .uuuiiieeeiiiiiiiiiiei s e eee e e e eetie e e e e e e e e e et e s s e e e e e e e eat bt e e s e e e e e eeeranaanaes

Data WPlYNI@CIa WNIOSKU  ....uiiiiiiiiiiiiii e
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Deklaracja bezstronnosci

Oswiadczam, ze:

- Nie pozostaje w zwigzku matzenskim ani w faktycznym pozyciu albo stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieAstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, oraz nie jestem zwigzany (-a) z tytutu przysposobienia opieki
lub kurateli z projektodawcami, z jego zastepcami prawnymi lub cztonkami wtadz oséb
prawnych biorgcych udziat w procedurze konkursowe;j.

Przed uptywem trzech lat do daty wszczecia procedury konkursowej nie pozostawatem (-am)
w stosunku pracy lub zlecenia z projektodawcami oraz nie bytem (-am) cztonkiem wiadz
0s0Ob prawnych biorgcych udziat w procedurze konkursowej.

- Nie pozostaje z projektodawcami w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci.”

DIALA | P OO ettt
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Nr pytania |Kryteria llos¢ Waga |Ocena Maksymal [ Oceniane |Uzasadnienie
przyznanych projektu ny wynik | punkty w
punktow (punkty x Biznes
waga) Planie
Realnos¢ zatozen
1 Realno$¢ projektowanych produkiéw/ustug i mozliwosci ich 2 10 C1,C4
realizacji
2. Racjonalnos¢ oszacowania liczby potencjalnych klientow w 3 15 C2,C3
stosunku do planu przedsiewziecia
3. Realnos¢ przyjetej polityki cenowej oraz prognozowanej sprzedazy 2 10 C5, C6
1l Trwalosé¢ projektu
1. Spojnos¢  wyksztatcenia oraz doswiadczenia zawodowego 2 10 A2
wnioskodawcy z planowanym przedsiewzieciem
2. Posiadane zaplecze finansowe 2 10 B
3. Posiadane zaplecze materiatowe 1 5 D2
1 Efektywnos$é kosztowa
1. Przewidywane  wydatki sg adekwatne i zgodne =z 3 15 D1, E2
zaproponowanymi dziataniami i produktami
2. Proponowane zrédta finansowania dajg gwarancje realizacji 1 5 El
projektu
\% Zgodnosé projektu ze zdefiniowanymi potrzebami
1. Spéjnosé planowanych zakupdéw inwestycyjnych z rodzajem 2 10 D3
dziatalno$ci
2. Stopien, w jakim zaplanowane zakupy inwestycyjne umozliwiajg 2 10 D1, D2, D3
kompleksowg realizacje przedsiewziecia
Maksymaina liczba punktow 100
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Uzasadnienie:
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Zatgcznik nr 4 do regulaminu pracy KOW: Wzoér wspolnego stanowiska oséb oceniajgcych

Miejscowo$c, data

Wspoine stanowisko cztonkéw Komisji Oceny Wnioskéw
oceniajacych wniosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej w ramach

projektu .... nazwa projektu ....

Nazwa wnioskodawcy:
Nr ewidencyjny wniosku:
Po przeanalizowaniu poszczegolnych czesci budzetu, ponizej przedstawiamy proponowane

Zmiany w poszczegolnych pozycjach wraz z ich szczegdtowym uzasadnieniem:

Pozycja w budzecie | Kwotawnioskowana | Proponowana kwota Uwagi

Dodatkowe uwagi:

W zwigzku z powyzszym, proponujemy nastepujacg kwote dofinansowania: ...... PLN

Osoby dokonujgce oceny merytorycznej:




