INFORMACIE DOTYCZACE ROZLICZANIA DOTACII

I. Na prawidtowe rozliczenie dotacji sktada sie:

1. pismo przewodnie (wzdr pisma stanowi zatgcznik nr 1 do instrukcji);

2. wypetnione i podpisane zestawienie dokumentow dotyczace poniesionych wydatkow (w wersji
papierowej i elektronicznej);

3. zafaczniki: kopie faktur, rachunkéw, umoéw, protokotéw, dowody zaptaty i innych dokumentéw

dokumentujgcych prawidtowq realizacje inwestycji.

Wszystkie dokumenty nalezy utozyé w kolejnosci - tak jak zostaly one wpisane w zestawieniu
dokumentdéw dotyczacych poniesionych wydatkéw. Wszystkie dotgczone kopie dokumentéw nalezy
potwierdzi¢ za zgodnos¢ z oryginatem (prawidtowe potwierdzenie za zgodnos¢ z oryginatem: zapis

»Za zgodnos¢ z oryginatem”, data, podpis czytelny, pieczeé firmowa).

Zestawienie dokumentow dotyczace poniesionych wydatkdw musi byé podpisane, opieczetowane
pieczecig firmowg i nalezy wpisac ilos¢ dokumentdw, jakie sg dotgczane oraz dowoddéw zaptaty

(zatacznik 2).

Rozliczenie musi wptyng¢ do Fundacji najpdzniej w ciggu 14 dni kalendarzowych po zakorczeniu

rzeczowym inwestycji okreslonym w umowie o dofinansowanie w §3 ust. 1 pkt 2.

Il. Rozliczenie dotacji:

W celu rozliczenia dotacji nalezy ztozy¢ zestawienie poniesionych wydatkéw, wraz z kopiami

dokumentéw potwierdzajacych realizacje inwestycji, zgodnie z harmonogramem rzeczowo —

finansowym inwestycji m.in.:

1. faktur lub innych dokumentéw ksiegowych o rdéwnowaznej wartosci dowodowej
potwierdzajgcych poniesienie wydatkow;

2. wyciggdw bankowych z rachunku Beneficjenta wskazanego w umowie o przyznanie jednorazowej
dotacji inwestycyjnej, potwierdzajgcych dokonanie zaptaty za wydatki zrealizowane w ramach
projektu;

3. umow kupna-sprzedazy w przypadku dokonywania zakupow od osdb fizycznych wraz z deklaracja
dotyczacg podatku od czynno$é cywilno-prawnych, potwierdzeniem ztozenia deklaracji do
wtasciwego Urzedu Skarbowego oraz potwierdzeniem dokonania zaptaty podatku;

4. dokumentéw potwierdzajgcych odbior/przekazanie $rodkéw trwatych lub wykonanie prac

(protokoét odbioru podpisany przez dostawce i odbiorce); w przypadku zakupu urzadzen srodkéw



trwatych, ktére nie zostaty zamontowane -kopie protokotéw odbioru z podaniem ich miejsca
sktadowania (zatgcznik nr 4);

5. dokumenty potwierdzajgce wtasnos¢ lokalu, kosztorys wykonawczy, dokumenty potwierdzajgce
odbiory techniczne jezeli inwestycja dotyczy prac remontowych lub budowlanych;;

6. dowodu rejestracyjnego w przypadku zakupu Srodkéw transportu;

7. licencji na zakupione oprogramowanie

8. polisy ubezpieczeniowej potwierdzajgcej ubezpieczenie 100% wartosci Srodkéw trwatych
(rzeczowy majatek przedsiebiorstwa o przewidywanym okresie uzytecznosci dtuzszym niz rok)

9. innych dokumentéw potwierdzajgcych  prawidtowag realizacje inwestycji, zgodnie
z harmonogramem rzeczowo-finansowym inwestycji;

10. w przypadku zakupu srodkdéw trwatych uzywanych koszt nabycia uzywanych srodkéw trwatych
moze by¢ uznany za kwalifikowalny, pod warunkiem, ze spetnia nastepujgce warunki:
— cena $rodka trwatego nie przekracza wartosci rynkowej, okreslonej na dzien zakupu i jest

nizsza od ceny nowego $rodka trwatego,

— nalezy dotgczy¢ Oswiadczenie o tym, ze Srodek trwaty nie byt zakupiony ze $rodkéw Unii

Europejskiej w okresie ostatnich 7 lat (zatgcznik 3).

Dokumenty stanowigce podstawe zakupu nalezy umiesci¢ w zestawieniu. Data sprzedazy, ptatnosci
i data wystawienia faktury nie mogg by¢ wczesniejsze niz data rozpoczecia realizacji inwestycji

i pézniejsza niz data zakonczenia inwestycji.

Na fakturach i rachunkach trzeba umiesci¢ informacje, ze zakup zostaty sfinansowane w ramach
dotacji lub wktadu wtasnego - na odwrocie dokumentu zgodnie z trescig zamieszczong w zatgczniku
2, nastepnie podpisane przez wifasciciela firmy z pieczatka oraz datg. Opisy nalezy dokonac

niebieskim tuszem. Kserokopie faktury nalezy zrobi¢ dopiero po petnym opisaniu faktury.

Kopie wszystkich dokumentow, dotyczqcych poniesionych wydatkéw muszq byc¢ oznaczone datq i
potwierdzone przez przedsiebiorce za zgodnos¢ z oryginatem poprzez zamieszczenie zapisu ,za

zgodnos¢ z oryginatem”, pieczeci firmowej oraz czytelnego podpisu.

Zgodnie z zapisami dokumentacji konkursowej pkt. 5.2 Wydatkowanie $rodkéw z jednorazowej
dotacji inwestycyjnej warunkiem uznania kosztéow za kwalifikowane jest spetnienie warunkow
zawartych w Krajowych wytycznych dotyczqcych kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdjnosci w okresie programowania 2007 — 2013 oraz Wytycznych w

zakresie kwalifikowania wydatkdw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.



lll. Kontrola:

Kazdorazowo po sprawdzeniu ztozonych dokumentéw ustalana bedzie kontrola w siedzibie
dziatalnosci firmy. Informacje o kontroli przekazywaé bedziemy telefonicznie wtascicielowi firmy

z trzydniowym wyprzedzeniem.

Osoby przeprowadzajgce kontrole bedg posiada¢ odpowiednie upowaznienie dla oséb
przeprowadzajgcych kontrole podpisane przez Dyrektora Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej

w Olsztynie.

Zakres kontroli:

1. zgodnos¢ kserokopii przedstawionych dokumentéw do rozliczenia dotacji we wniosku
o ptatnos¢ koricowa z oryginatami Beneficjenta pomocy,

2. zgodnos¢ deklarowanych we wniosku o ptatnos¢ koricowg zakupdw ustug/sprzetu ze stanem
faktycznym,

3. zbadanie czy inwestycja zostata zrealizowana zgodnie z wnioskiem,

4. sporzadzenie dokumentacji fotograficznej realizowanej inwestycji.

Z wizyty sporzadzany bedzie protokdt, po jednym egzemplarzu dla kazdej ze stron.

IV. Koncowe rozliczenie
W przypadku, gdy dokumentacja z rozliczeniem dotacji jest prawidtowa, nie stwierdzono
nieprawidtowosci na kontroli - dokonywana jest wyptata pozostatej 20% dotacji na konto

Beneficjenta pomocy wskazane w umowie o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej.



ZALACZNIK NR 1 — WZOR PISMA PRZEWODNIEGO

(pieczec firmowa)

(miejscowo$é, data)

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej
Ul. Pienieznego 10

10-006 Olsztyn

Dotyczy:

Rozliczenie jednorazowej dotacji inwestycyjnej

Nr umowy o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej: ................

Szanowni Paristwo,

W zataczeniu przedktadam wniosek rozliczajgcy przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjne;j.

Z powazaniem

(podpis)



ZAtACzZNIK 2 Opis faktury

Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu

Spotecznego.

Faktura dotyczaca poniesionych kosztdw zakupu ..., , zgodnie z umowa nr

....................................................... z dnia .....ccewe.. TOku na otrzymanie jednorazowej dotacji

inwestycyjnej w ramach projektu ,Z dotacjg w Swiat”.

Pozycja w harmonogramie rzeczowo - finansowym: pozycja nr ...... = rererssennnennnes (nazwa).
Zakup zostat sfinansowany:

z dotacji w kwocie —

z wkiadu wtasnego w kwocie -

podpis Beneficjenta, data, pieczec firmowa



ZArACZNIK 3 Oswiadczenie o tym, ze Srodek trwaty nie byt zakupiony ze srodkow Unii Europejskiej

w okresie ostatnich 7 lat

(pieczeé firmowa) (miejscowos¢, data)

OSWIADCZENIE
Dotyczy zakupu ......... (wpisa¢ nazwa towaru/ zgodnie z Fakturg VAT nr ... lub umowa kupna-
sprzedazy)
Niniejszym o$wiadczam, iz srodki trwate tj. ................... w ciggu ostatnich 7 lat nie zostaty zakupione

ze Srodkow finansowych pochodzacych z Unii Europejskiej badz krajowych srodkéw publicznych.

Pieczatka, podpis



ZAtACZNIK 4 Protokét odbioru

Protokét odbioru

Strona przekazujaca:

Niniejszym potwierdzam przekazanie dnia .......cccccvuvenee. towaru/wykonanie ustugi objetej fakturg nr ....... z dnia

(pieczed firmowa)

Strona obierajaca:

Niniejszym potwierdzam odbidr dnia .......ccceevevveeennnes towaru/wykonanie ustugi objetej fakturg nr ....... z dnia

Jednoczesnie potwierdzam zgodnosc ilosciows i jakosciowa ww. towaru/ustugi ze ztozonym zamdwieniem.

(podpis)

miejsce i data



